Matefska Skola Pardubice-Polabiny, Odborart 345

Skolni fad matefské skoly

Zpracovany v souladu s vyhlaskou MSMT CR €. 14/2004 Sb. o predskolnim vzdélavani ve
znéni pozdéjsich predpist a zakonem ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,

vys$sSim

odborném a jiném vzdélavéani ve znéni pozdéjsich predpisi, Umluvy o pravech ditéte

a dalSich pravnich norem dotykajicich se materské skoly.

zfizovatel Skoly: Statutarni mésto Pardubice
odpovédna osoba: Bc. Lenka Veselikova, DiS.
typ MS: celodenni MS

provozni doba: od 6,30 — 17,00 hodin

Provoz MS byva zpravidla pFerusen v mésici éervenci a srpnu na
Sest tydn( a v obdobi vanocnich svatki na dobu nezbytné
nutnou. Omezeni, nebo preruseni provozu materské Skoly
oznami reditelka Skoly zakonnému zastupci ditéte nejméné dva
mésice predem.

adresa MS: Materska skola Pardubice, Odborart 345, Pardubice 530 09
telefon: 466 430929, 734 682 799, 777 218 226

e-mail: reditelka@msodboraru.cz

webové stranky: www.msodboraru.cz

PRAVA A POVINNOSTiI UCASTNIKU PREDSKOLNi VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile materské Skoly pfi zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni

vzdélavaci program

Vzdélavani je zalozeno na zasadach rovného pfistupu kazdého statniho ob&ana Ceské
republiky nebo jiného ¢lenského statu Evropské unie ke vzdélavani bez jakékoliv
diskriminace z ddvod( rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a naboZenstvi,
narodnosti, etického nebo socidlniho plvodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu
nebo jiné postaveni obc¢ana.

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se
na jeho zdravém citovém, rozumovém, télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich
pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah(. Vytvari zakladni
predpoklady pro dalsSi vzdélavani. Napomahda vyrovndvat nerovnomérnosti vyvoje
ditéte pred vstupem do zdkladniho vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou
péci détem se specialnimi vzdélavacimi potifebami.

Skolni vzdélavaci program upfeshiuje cile, zaméFeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek materské skoly. PFi pInéni zakladnich cil( vzdélavani a Skolniho



vzdélavaciho programu matefska skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi
v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak
ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky MSMT &. 14/2005 Sb.,
o pfedikolnim vzdélavani v platném znéni a vyhlaskou MSMT ¢&. 27/2016 Sb.,
o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zak( nadanych.

2. Zakladni prava déti prijatych k pfedskolnimu vzdélavani

Kazdé prijaté dité (dale jen ,dité“) ma pravo

na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu u vedeném v bodé 1. tohoto skolniho
radu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti;

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve skolském zakong;

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v materské skole.

Pokud je ve tfidé materské Skoly inkluzivné vzdélavano dité se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, vytvori reditelka materské skoly podminky odpovidajici individualnim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prdva, kterd jim zarucuje Listina lidskych prdv a svobod
a Umluva o pravech ditéte. Dal$i prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich
¢lankd tohoto skolniho fadu.

3. Prava zakonnych zastupcu déti

Rodice (zdakonni zdastupci) maji prdvo:

vyzadat si informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani;
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim materské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti, jejich vyjadreni musi byt vénovana pozornost;
na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti podle skolského zakona.

(Zékon &£561/2004 Sb., $kolsky zdkon, § 21)

Rodice (zdkonni zdstupci):

maji moZnost podilet se na déni v MS a viech aktivitach MS;

maji pravo, po domluvé s pani ucitelkou, osobné navstivit tfidu a sledovat vychovnou
praci pedagogickych pracovnic, nesmi do vzdélavaciho procesu jakymkoli zpisobem
vstupovat a zasahovat, jsou jen v roli pozorovatele;

maji pravo konzultovat vychovné i jiné problémy ditéte s ucitelkou, rfeditelkou na
predem domluvené schizce;

maji moZnost pfi nastupu ditéte do MS pozadat o pfizplsobeny adaptaéni rezim, po
dohodé s feditelkou a ucitelkami na tfidé je mozné vytvofrit pro dité vhodny postup
pro adaptaci na materskou Skolu;

maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajici se jejich osobniho a rodinného
Zivota.



Skola nesdéluje informace o ditéti telefonicky.

Pfipadné stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci MS poddvaji rodi¢e (zakonni zastupci)
pisemné u feditelky MS, kterd je v zakonné Ihaté vyiidi nebo postoupi nadiizenym organdm.
Pisemnosti Ize podat feditelce osobné, elektronicky ¢i do schranky ddvéry umisténé na
hospodarské budové.

4. Povinnosti zakonnych zastupca déti

Zakonni zdstupci ditéte jsou povinni:

zajistit fadné dochazeni do materské Skoly, zejména u ditéte, které plni povinné
predskolni vzdélavani;
na vyzvani reditelky se osobné dostavit k projednani zdvaznych zdlezitosti, tykajicich
se vzdélavani jejich ditéte;
oznamovat Skole Udaje a zmény téchto udajl do skolni matriky - napf. osobni Udaje
ditéte, bydlisté, kontakty na rodi¢e (zakonné zastupce), znevyhodnéni ditéte,
podplrna opatteni;

( Zdkon ¢.561/2004 Sb., Skolsky zdkon,§ 22)
ridit se skolnim fadem;
dodrZovat organizaci provozu a vnitfni denni fad materské skoly;
provadét vcasnou uUplatu za predskolni vzdélavani a stravné dle danych pravidel na
ucet skoly;
sledovat pokyny a oznameni na informacnich nasténkach a webovych strankach
$koly, popf. zasilané e-maily z MS;
spolupracovat se Skolou a fesit pfipadné problémy, které se v pribéhu vzdélavani
vyskytnou;
Ucastnit se informacni schlzky na zacdtku Skolniho roku, pfipadné si zajistit
informace;
v€as oznamit reditelce Skoly skute€nost o odkladu skolni dochdazky jejich ditéte,
predat vyjadreni feditele zakladni Skoly a dalsi potfebné dokumenty;
zajistit, aby dité dochazelo do materské skoly Cisté, upravené a v dobrém zdravotnim
stavu;
omlouvat nepfitomnost ditéte
zajistit ditéti vhodné obleceni do tfidy, pyzamo, nahradni obleceni, bezpecné
prezlivky s pevnou patou a boty na ven (nevhodné jsou pantofle a boty typu CROCS),
obleceni na ven pfimérené pocasi a vSe fadné podepsat;

Pedagogické pracovnice nenesou zodpovédnost za pfipadné uspinéni odévl a obuvi déti.

Povinnosti zdkonnych zdstupci v oblasti ochrany zdravi a bezpecnosti:

Pfivadét dité do MS zdravé, informovat $kolu o zméné zdravotni zp(sobilosti, ¢i
zdravotnich obtizich ditéte, vyskytu infekéniho onemocnéni v rodiné nebo jinych
zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

onemocni-li dité v pribéhu dne, urychlené jej vyzvednout a zaridit Iékarské vySetreni;
v pfipadé vyskytu infekéniho i parazitdlniho onemocnéni (napf. vSi, roupi, nestovice,
patd a Sesta nemoc apod.) u svého ditéte tuto skutecnost neprodlené nahlasit tridni
ucitelce, aby bylo moZzné ANONYMNE informovat rodice ostatnich déti;



nevodit to arealu MS psy, kocky a jind zvirata.

V celém arealu Skoly je zakaz jizdy na kole Ci kole¢kovych bruslich. Kola déti je nutné
ve stojanu uzamykat! V budové MS je zakazano vjizdéni s ko¢arky do $aten déti.

V celém aredlu plati zakaz koureni a pouzivani elektronickych cigaret.

Povinnosti zdkonnych zdstupct v oblasti pfivadéni a vyzveddvdni déti:

Po celou dobu pobytu ditéte v materské Skole zodpovida za bezpecnost ditéte ucitelka -
od doby prevzeti od jejich zdkonného zastupce aZ do doby jejich predani zastupci ditéte
nebo jim pisemné povérené osobé. Toto povéreni je nutné kazdy Skolni rok znovu
aktualizovat. Pokud ucitelka nezna zmocnénou osobu, ma moZnost pozZadovat jeji
doklad totoZnosti. V pfipadé neprokazani totoZnosti zmocnéné osoby, nemusi byt této
osobé dité vydano. Po prevzeti ditéte od ucitelky plné zodpovida za bezpecnost ditéte
zakonny zastupce, pripadné jim povérena osoba.

Zdkonny zdstupce je povinen:

predat dité osobné ucitelce ve tridé tak, aby o ném védéla, a az poté odejit z
matefiské skoly;

pfi vyzvedavani nahlasit ucitelce jméno ditéte, které prebira;

po prevzeti ditéte neprodlené opustit aredl MS, véetné $kolni zahrady;

zajistit vyzvednuti ditéte nejpozdéji do 17. hodin, kdy konci provozni doba zafizeni.
Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z materské skoly bez mimoradnych divodi je
povaZovano za narusovani provozu materské skoly a mize byt dlvodem k ukonceni
predskolniho vzdélavani (Zdkon & 561/2004 Sb., skolsky zdkon, § 35).

V pripadé, kdy si rodice dité véas nevyzvednou a nekontaktuji matefskou skolu, postupuje
ucitelka ndsledovné:

1.
2.

zUstane s ditétem v materské skole;

opakované se pokusi telefonicky kontaktovat zakonné zastupce Ci jim povérené
osoby, ma-li na né kontakt;

kontaktuje OSPOD a ve spolupraci s Policii CR predd dité pracovnikovi OSPOD k
zajisténi dalsi péce.

Materskd Skola ma podle oblanského zakoniku (§ 2910) pravo poZadovat po zakonnych
zastupcich ditéte nahradu skody (Uhradu prespocetnych hodin véetné zakonného ptiplatku,
pfipadné i dal3i naklady, které nevyzvednutim ditéte z MS organizaci vznikly).

Povinnosti déti:

dodrzovat pravidla bezpecnosti, spoleCného souziti;

chovat se k ostatnim détem slusné, tolerovat je, pomdahat si;

dodrzovat pravidla kulturniho soufziti (pozdravit, podékovat, pozadat);

dodrZovat osobni hygienu;

Setrné zachdazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami;

nenicit praci druhych, respektovat pokyny pedagogickych pracovnikll a ostatnich
zaméstnancl matefrské skoly;

Zakonni zastupci a zaméstnanci skoly détem pomahaji v upeviovani téchto povinnosti.



5. Povinné predskolni vzdélavani

1. Podminky povinné pro predskolni vzdélavani

e predskolni vzdélavani je povinné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahne pdatého roku véku, do zahajeni povinné skolni dochdazky ditéte.
(u€innost od 1. 9. 2017),povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni
dochdazky do matefrské Skoly v pracovnich dnech,

e povinnost plnit predskolni vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin. Dité ma vsSak nadale pravo dochazet do materské Skoly ve vSech
dnech, kdy je v provozu

e povinné predskolni vzdélavani probiha v matefské Skole v rozsahu 4 hodin denné a to
od 8,00 hod. do 12,00 hodin. V této dobé musi byt dité pfitomno v materské Skole a
ucastnit se vzdélavaciho programu Skoly

e dité ma pravo vyuzivat celou provozni dobu mateiské skoly, tj. od 6,30 hod. do 16,30
hod., vySe uvedeny rozsah je viak povinny, ostatni doba pobytu je naddle nepovinna

e nepfitomnost ditéte v povinném predskolnim vzdélavani musi byt rodi¢i rfadné
ohlasena

e ohlaseni nepfitomnosti (telefon, SMS, e-mail, osobni kontakt) musi rodice zajistit
nejpozdéji od tfetiho dne nepfitomnosti ditéte v materské skole

e nepfitomnost musi byt ddle omluvena, a to v podobé, kterou lze dokumentovat
(pisemné nebo emailem). Odlvodnéni nepritomnosti ditéte v predskolnim vzdélavani
je v kompetenci rodic¢d (zakonnych zastupct), v opodstatnénych pripadech vsak muize
matefskd Skola poZadovat doloZeni dlivodu (napf. zpravu od |ékare). Rodice (zakonni
zastupci) jsou pak povinni dlivody doloZit nejpozdéji do tti dnli ode dne vyzvy

e neohlasenad a neomluvend nepfitomnost ditéte v povinném predskolnim vzdélavani
delSi nez jeden tyden bude ohlasena na OSPOD

e rodice (zdkonni zastupci) mohou pozadat o uvolnéni ditéte z povinného predskolniho
vzdéldvani z vyznamnych rodinnych dlvodd, napf. tuzemskd nebo zahraniéni
dovolena. Zadost s odfivodnénim v pisemné podobé (nebo emailem) dorudi Feditelce
materské Skoly nejpozdéji tyden pred planovanou nepfitomnosti ditéte tak, aby bylo
mozZné na ni reagovat,

e 0 zadosti o uvolnéni ditéte z povinného predskolniho vzdélavani rozhoduje reditelka
Skoly, zpravu zasle rodi¢im (zakonnym zastupclim) v pisemné podobé ¢i e-mailem
nejpozdéji do tfi dnld ode dne obdrzeni Zadosti

2. Jiny zpisob plnéni povinného predskolniho vzdélavani

e individualni vzdélavani ditéte, které se uskutec¢riuje bez pravidelné denni dochdazky
ditéte do materské Skoly

e vzdélavani v pfipravné tfidé zakladni skoly a ve tfidé pripravného stupné zakladni
Skoly specialni

e vzdélavani v zahraniéni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38 Skolského zakona,

e zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani ve tridé
pfipravného stupné zékladni koly specialni nebo v zahraniéni $kole na Gzemi Ceské



republiky, je povinen ozndmit tuto skuteénost fediteli matefské skoly. Oznameni je
povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacind
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

3. Individualni vzdélavani ditéte

e zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odlvodnénych pripadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevdinou c¢ast skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte
povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V
prabéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho predskolniho vzdélavani
nejdfive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno
fediteli matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani

e oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

e jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
v pfipadé cizince misto pobytu ditéte

e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

e duUvody pro individualni vzdélavani ditéte

e materskd Skola ovéfi Uroven osvojovani ocekdvanych vystupl v jednotlivych
oblastech, a to formou rozhovoru a pfipravenych pracovnich ¢innosti s ditétem v
rozsahu cca 1 hodiny a pfipadné doporuci zakonnému zastupci dalSi postup pfi
vzdélavani

e termin ovéfovani: v mésici listopadu, popf. prosinci (hodinu nutno predem
domluvit)

e v odlvodnénych pripadech (nemoc, pobyt v zahranici) jsou rodi¢e (zdkonni zastupci)
povinni pfedem ohlasit neucast ditéte na ovéfovani a dohodnout si s feditelkou Skoly
nahradni termin

e zakonny zastupce ditéte, které je individuadlné vzdélavano, je povinen zajistit ucast
ditéte u ovéreni. Reditelka matefské $koly, kam bylo dité pf¥ijato k predskolnimu
vzdélavani, ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zdastupce ditéte
nezajistil Uc¢ast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu

e odvoldni proti rozhodnuti reditele materské sSkoly o ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte nemd odkladny Ucéinek. Po ukoncéeni individualniho vzdélavani
ditéte nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

I
PODMINKY PRO PRIJETi A UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

1. pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani:

Déti jsou do MS pfijimany podle zdkona 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani a vyhlasky MSMT €. 14/2005 Sb., o predikolnim
vzdélavani v platném znéni



e termin zapisu do materské Skoly stanovi feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem
dobé od 2.5. do 16.5. O terminu zapisu je vefejnost informovana prostfednictvim
plakatl, webovych stranek skoly, zfizovatele a méstského zpravodaje

e prihlasku si zakonni zastupci ditéte vygeneruji v elektronickém systému, do kterého
se pred terminem zdapisu musi zaregistrovat. VytiSténou pfrihlasku, opatfenou
potvrzenim lékare o celkovém zdravotnim stavu ditéte a s doporucenim nastupu do
MS, odevzdaji ve stanoveném terminu v matefské gkole

e prijeti ¢i nepfijeti ditéte do matefské Skoly rozhoduje feditelka materské skoly ve
spravnim fizeni podle platnych kritérii pro pfijem déti a v souladu se zakonem
¢.500/2004 Sb., spravni rad v platném znéni

e v zdkonném terminu obdrzi rodice (zakonni zastupci) ditéte ,,Rozhodnuti o pfijeti Ci
nepfijeti ditéte do MS“. Déti pfijaté k predskolnimu vzdé&lavani jsou zvefejnény na
seznamu, pod registraénimi &isly, ktery je vefejné dostupny (vyvéska MS, webové
stranky)

e v pfipadé, 7e pocet déti pfesahne kapacitu MS vyda feditelka rozhodnuti o ,Nepfijeti
ditéte do MS“. V tomto pfipadé se rodi¢e (zakonni zastupci) ditéte mohou odvolat
prostfednictvim materské Skoly k prislusnému Krajskému uradu v Pardubicich.

e fazeni zdravotné postizeného ditéte rozhoduje reditelka Skoly na zakladé Zadosti
zakonného zdastupce ditéte, vyjadreni pediatra a SPC, PPP.

e do tfidy materské skoly jsou pfijimany zpravidla déti s odloZzenou skolni dochdazkou,
déti ve véku od tti — Sesti let a déti mladsi (nejdtive vSak od dvou let).

e Kritéria pro pfijimani déti jsou vzdy pred terminem zapisu zverejnéna v elektronickém
systému i na webovych strankach skoly

e pfi nastupu ditéte do materské skoly rodice (zakonni zastupci) ditéte poskytuji Udaje
o ditéti a jeho rodicich (zakonnych zastupcich) do skolni matriky a prlibéziné sdéluji
pani ucitelce kazdou zménu (napt. adresu trvalého bydlisté, zména jména, tel. Cisla,
zmény v zaméstnani, zdravotni pojistovné, nové vzniklé vzniklé vztahy rodic¢d v
souvislosti s rozvodem apod.

e za pravdivost poskytovanych informaci odpovidaji rodice (zakonni zastupci)

e rozhodnout o pfrijeti mlze reditelka skoly vyjimecné i na dobu urcitou — zkusebni
dobu tfi mésicl, a to v pfipadé, neni-li pfi zapisu do materské Skoly zcela zfejmé, do
jaké miry bude dité schopno pfizpUsobit se podminkdm materské skoly

2. Ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly:

Reditelka $koly mize ukonéit dochazku ditéte do mateiské skoly po pfedchozim pisemném
oznameni rodici (zdkonnému zdastupci) ditéte jestlize:

e dité nedochazi do materské skoly déle nez dva tydny bez omluvy

e zikonny zastupce ditéte zdvainym zplisobem opakované naruuje provoz MS a
jednani k napravé byla nelspésna

e v pribéhu zkuSebni doby - na zdkladé doporuceni pediatra nebo PPP

e zakonny zastupce opakované a ani na zakladé pisemné vyzvy neuhradi Uplatu za
vzdélavani v materské Skole nebo uplatu za skolni stravovani ve stanoveném terminu
a nedohodne si s feditelkou jiny termin Uhrady

e na zdkladé oznameni rodich (zadkonnych zastupcll) a pisemné Zadosti o ukonceni
vzdélavani z rodinnych dlivod



3. Pristup ke vzdélavani a skolskym sluzbam

e pfistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané CR maji
také obcané jiného ¢lenského statu EU a jejich rodinni ptislusnici

e cizinci tretich statl (nejsou obcany EU) maji pristup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluibdm za stejnych podminek jako ob&ané CR (obcané EU), pokud maiji
prdvo pobytu na Gzemi CR na dobu deli 90 dn(, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi doplrikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici do¢asné ochrany

e rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

1.
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU SE ZAMESTNANCI
MATERSKE SKOLY

e pfi vzajemném kontaktu a komunikaci mezi vSemi Ucastniky vzdélavani v materské
Skole (zakonni zastupci, zaméstnanci Skoly, déti) jsou dodrZovany zasady vzijemné
Ucty, respektu, nazorové sndsenlivosti, solidarity a dlistojnosti

e zakonni zastupci (rodi¢e) dodrzuji pti vzdjemném styku se zaméstnanci materské
Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi
zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti

o feditelka materské Skoly vidy na zacatku Skolniho roku svoldva tfidni schizky, na
kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské skoly,
tykajicich se podstatnych zalezZitosti vzdélavani déti. V pripadé nezbytné potreby
muaze byt svoldna i mimoradna schizka rodi¢li s vedenim matefské skoly, a to
zejména z provoznich ddvodu

e tfidni ucitelky zvou minimdalné jedenkrat roéné rodi¢e na individualni konzultaci o
vysledcich vzdélavani jejich ditéte

e pokud materska skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v
dostate¢ném predstihu zdkonné zastupce déti prostfednictvim informacniho systému
v matefrské sSkole (nasténky, webové stranky, e-mail adresy, osobni kontakt)

Iv.
PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE SKOLY

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole:

e provoz materské Skoly je v pracovni dny vidy od 6,30 hod. do 17,00 hod



e materské skola jsou po dohodé se zfizovatelem zpravidla uzavieny na sest tydnu
v mésici Cervenci a srpnu, v obdobi vanocnich prazdnin

e omezeni nebo preruseni provozu materské skoly, v dobé letnich prazdnin, oznami
feditelka Skoly zdkonnym zastupclm déti nejméné dva mésice predem, a to na
webovych strankach Skoly a na vyvéskach v materské Skole.

e provoz materské skoly Ize ze zdvaznych technickych ¢i organizac¢nich divod( a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o
omezeni nebo preruseni provozu v takovém pfipadé zverejni reditelka materské
Skoly na pristupném misté ve Skole a na webovych strankdch Skoly neprodlené
poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne

2. Vnitini rad vzdélavani déti

e ranni omluvy nepfitomnosti déti jsou ukoncéeny v 7.30 hodin a do této doby je nutno
omluvit nepfitomnost ditéte (telefonicky, SMS, e-mail, osobné) — pokud zdkonny
zastupce ditéte tak neucini, bude ditéte na tento den zapocitano celodenni stravné

e déti mohou po predchozi dohodé s t¥idni ucitelkou pfichazet do MS kdykoliv béhem
dne

e dennifad je zavazny pro ¢as poddvani jidla:
dopoledni svadina  8.45-9.15 hod.
obéd 11.30-12.15 hod.
odpoledni svadina  14.00 — 14.30 hod.

e 7a pfiznivého pocasi travi déti venku nejméné jednu hodinu a pUl. Davody pro
vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést, inverze, teplota pod -10°C, stejné tak
vysoké teploty v letnich mésicich

e rezim dne je zavazny pro Cas jidla, pobytu venku a odpocinku, podle vékovych skupin

e stanoveny denni fad se méni v pfipadé mimoradnych aktivit, jakymi jsou vylety,
sportovni kurzy, exkurze, divadelni predstaveni a jiné vzdélavaci programy

e v dob& omezeného provozu MS (prazdniny, nizky pocet déti apd.) mohou byt t¥idy
spojeny. Pfi spojovani tfid jsou vZdy dodrieny zasady hygieny (své lozni pradlo,
kapsare) a bezpecnosti na tfidé (tfida nepresahne povolenou kapacitu 26 déti)

e provozy jednotlivych tfid jsou zvefejnény na nasténkach ve tfidach

3. Stravovani déti v materké skole

e stravné se v materské Skole plati zalohové bezhotovostnim prevodem na ucet skoly
€. 12239561/0100 + variabilni symbol ditéte a to vidy k 20. dni v mésici na
nasledujici mésic. Posledni platba je k 18. 5. Platba na prazdniny bude upfesnéna. Za
skute¢né odchozené dny v Cervenci a srpnu probéhne vyuctovani v mésici zafi .

e vylctovani stravného se provadi 2 x rocné. Preplatky jsou vraceny platcim
bezhotovostné na jejich ucet

e zakonny zastupce je povinen hlasit zménu Cisls uctu pro vraceni preplatku



e pii opakovaném neplaceni a nedodrZeni terminu platby stravného muzie byt
dochéazka ditéte do MS ukonéena.

e Zdkon & 561/2004 Sb., skolsky zdkon, § 35, odst. 1 d

e stravovani je zajisténo podle platnych norem a predpist 3x v pribéhu dne

e napoj (pitny rezim) je pro déti dostupny po cely den, v letnich mésicich je poddvan i
na Skolni zahradé

o ditéti, které ma ze zdravotnich divodl nafizenou dietni stravu (musi byt doloZeno
potvrzenim od |ékare), mohou rodi¢e (zdkonni zastupci) nahradit celodenni skolni
stravovani ,krabi¢kovou formou" - vlastnimi pokrmy, které se v materské skole pouze
ohreji.

e otazky, tykajici se stravovani, projednava zakonny zastupce s vedouci Skolni jidelny

o dité, které je pfitomno v matefské Skole v dobé podavani jidla se stravuje vidy

e neodhlaseny obéd nebude zakonnym zdastupcl z hygienickych divod( vydavan do
vlastnich nadob

4. Omlouvani déti

® nepfitomnost ditéte Ize omluvit osobné, telefonicky nebo zaslanim SMS zpravy na
Cislo +420 734 691 401, e-mailem: omluvy@msodboraru.cz

® u ditéte, které plni povinné predskolni vzdélavani, nepfitomnost delSi nez dva dny
omlouva zakonny zastupce pisemné do Omluvného listu v kmenové tridé

e omluvy na tentyZ den jsou pfrijimany nejpozdéji do 7.30 hodin. Pozdéji omluvené dité
jiz nelze odhlasit ten den ze stravovani

e prvni dva dny neomluvené nepfitomnosti je dité pocitano v dochazce jako pritomné,
od tretiho dne je evidovano jako nepfitomné

® neomluvenému ditéti se zapocitdva stravné za kazdy den v plné vysi

5. Uplata za vzdélavani

e stanoveni Uplaty za predskolni vzd&lavani je zvlaétnim dokumentem MS
e i Uplaty za vzdélavani (3kolného) stanovi feditelka MS na zakladé objemu
vynalozenych neinvesti¢nich nakladd materské Skoly

1) vyse uplaty se stanovuje na pfrislusny sSkolni rok pro déti s pravidelnou i
nepravidelnou dochazkou. Céstka je pevné stanovena vidy od 1. zafi
stavajiciho roku do 31. srpna nasledujiciho roku.
2) povinné predskolni vzdélavani pro déti, které k 1. zari dovrsi péti let a
vzdélavani déti s odlozenou Skolni dochdzkou je od 1. 9. 2017 bezplatné
3) osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici
se davku pomoci v hmotné nouzi a ktery tuto skutecnost vcas dolozi feditelce
materské Skoly. Od uUplaty nelze osvobozovat zpétné.
4) osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce ditéte, nebo fyzickd osoba,
ktera o dité osobné pecuje a pobira davky péstounské péce, a kterd tuto
skutec¢nost pisemné oznami
5) v pripadé preruseni provozu materské Skoly v mésici ¢ervenci a srpnu se
Uplata pomérné snizi. Uplatu za vzdélavani v dobé uzavieni kmenové MS


mailto:omluvy@msodboraru.cz

zakonni zastupci plati materské skole, kam budou pfipadné jejich déti zapsany
a pfijaty na prazdninovy provoz.
Uplata za predskolni vzdéladvani se hradi do 18. dne stavajicho mésice
bezhotovostnim pfevodem na uéet skoly €. 12239561/0100 + variabilni symbol
ditéte
pfi opakovaném nezapaceni a nedodrzeni terminu platby mlze byt dochazka ditéte
do MS ukoné&ena

Zdkon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, § 35, odst. 1 d

\"

PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi DETi A JEJICH OCHRANY PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO

NASILI

1. Bezpecénost déti pri vzdélavani

Materska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je uditelka pfevezme od
jeho rodic¢e (zdkonného zdstupce) nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
ucitelka preda jeho rodici (zdkonnému zastupci) nebo jim povérené osobé. Predat
dité povérené osobé lze jen na zdkladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.
K zajisténi bezpelnosti déti pfi pobytu déti mimo Uzemi matefské Skoly stanovi
feditelka materské Skoly pocet pedagogickych pracovnikld tak, aby na jednoho
pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse

20 déti z bézné tfidy, nebo

12 déti ve tridé, kde jsou zartazeny déti s pfiznanymi podpUlrnymi opatfenimi

druhého az patého stupné, nebo déti mladsi 3 let

Vyjime&né mize feditelka MS zvysit pocty déti uvedené v predchozim odstavci
nejvysSe viak o 8 déti, nebo
nejvyse vSak o 11 déti
pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych cinnostech, napfiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urci feditelka
materské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpUsobild k pravnim Ukonim a
ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykondva cinnost
materské Skoly
déti jsou opakované a pfiméfenou formou poucovany o bezpecném chovani v
prostfedi MS — umyvarna, $atna, herna, pii stolovani, na $kolni zahradé, pfi pobytu
venku, télovych. chvilkach apod. Déti jsou upozoriovdny na mozna rizika (nebezpeci
padu, polknuti ciziho predmétu, uklouznuti, ndraz na prekazku, srazku s jinym
ditétem apod.)



e pfi pracovnich a vytvarnych aktivitach, pfi kterych je nezbytné pouZivat nastroje
(ntGzky nemajici ostré hroty, kladivko apod.) vykonavaji déti praci s témito ndstroji
opatrné, pod dohledem pedagogického pracovnika (ucitelka, pedagog. asistent)

e vSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv
uraze, v pripadé potreby pfivolat |ékafskou pomoc a bezodkladné informovat
reditelku Skoly a zakonného zastupce ditéte

e vSechny Urazy déti zaznamenavaji pedagogicti pracovnici do knihy Urazl a seznami se
zapisem zakonného zdastupce

2. Péce o zdravi déti

e do MS se prijimaji déti zdravé, bez zndmek akutniho onemocnéni

e pfirannim predavani déti jsou rodice (zakonni zastupci) povinni upozornit ucitelku na
zménu zdravotniho stavu ditéte (neklidny spanek, zvraceni, bolesti briska, vyrazka,
aj.)

e rodice (zdkonni zastupci) musi posoudit zdravotni stav svého ditéte s ohledem na
denni rad mateiské skoly a skupinové vzdélavani - nemocné dité nelze v podminkach
mateiské skoly izolovat a zajistit mu dlouhodobé klidovy rezim

e zakonni zastupci musi posoudit zdravotni stav svého ditéte s ohledem na druhé déti,
které by se mohly nakazit

e ucitelka ma pravo v zdjmu ochrany a zachovani zdravi ostatnich déti pozadat rodice
(zdkonného zastupce), aby pro posouzeni zdravotniho stavu navstivili svého pediatra
a donesl doklad o tom, Ze dité mUZe pobyvat v materské skole

e podavani léka ditéti v materské Skole na Zadost rodicli nespada do druhu prace
ucitele materské skoly, tudiz ucitelky tuto ¢innost vykonavat nemohou

e rodice (zdkonni zastupci) jsou povinni oznamit v materské Skole vyskyt infekéniho
onemocnéni v rodiné

e pfi vyskytu vsi u ditéte si rodic¢ (zakonny zastupce) ponecha dité alespon 2 dny doma
a to vzhledem k tomu, Ze se jednd o nemoc prenosnou, dité mlze zpét nastoupit do
MS a7 po dikladném osetfeni hlavy specialnimi p¥ipravky pro likvidaci v&i, véetné
vajicek / hnid/ a po vycesani vlasl od zbylych hnid

e materska skola aktualné informuje ostatnim rodie (zdkonné zastupce) o cetnéjsim
vyskytu détského onemocnéni ve tridach (napf. nestovice, vsi, spalova angina, apod.).

3. V otazkach BOZP se Skola Fidi smérnici k BOZP

e upozoriujeme rodi¢e (zdkonné zastupce), Ze pani ucitelky neruci za pripadné
udpinéni odév( déti, détem pro pobyt v MS davejte pfiméfené a vhodné obleéeni a
obuv

e pani ucitelky neruci za ptipadné poskozeni nebo ztratu cennych véci (napf. zlaté
fetizky, drahé hracky) pfinesenych z domova

o déti dochazejici do zafizeni jsou pojisténé proti ztraté, a to z povinného ruceni Skoly.
Ztraty a ndlezy je nutné hlasit ihned ucitelce ve ttfidé. Pfedméty neoznacené a
neuloZené na mistech k tomu urcenych pojisténi nepodléhaji.

e Détska kola uloZena ve stojanu je nutné zamykat, materska Skola za poskozeni
nebo ztratu nebere zodpovédnost, jelikoz kola nespadaji do predmétu pojisténi



e do MS nepatii: zvykacky, cucavé tvrdé bonbdny, fetizky na krk (nebezpedi Urazu),
hracky, které by se mohly rozbit nebo zranit dité.

4. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

e dulezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota.

e v ramci Skolniho vzdéldvaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a
pfimérené k véku a schopnostem seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufreni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu

e ucitelky se snazi o vytvareni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi navzdjem, mezi
détmi a pracovniky Skoly a mezi pracovniky skoly a rodici

e ucitelky sleduji chovani déti a pripadné projevy diskriminace v tfidnich kolektivech,
nepratelstvi a nasili bezprostfedné fesi ve spolupraci se zakonnymi zastupci déti,
popfipadé za pomoci Skolskych poradenskych center (PPP, SPC)

VI.
ZACHAZENIi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

e déti a jejich zakonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku Skoly,
umysiné jej neposkozovat

e po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské skole zajistuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely Setrné s ucebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek materské Skoly

e rodice odkladaji osobni véci déti pouze na mista k tomu uréena

e pfi vstupu do Saten déti jsou rodice (zakonni zastupci) povinni se prezouvat, popfr.
vyuzivat navleky na obuv

e po dobu pobytu v prostorach materské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek materské skoly a v pfipadé, ze zjisti jeho poskozeni,
nahlasili tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly

Zabezpeéeni budovy MS

e jednotlivi pavilony skoly nejsou volné pfistupné zakonnym zastupctim

e vSechny vstupni dvere jsou zabezpeceny elektronickym otvirdnim z tfid

o kazdy z pracovnik(l Skoly, ktery otevira vstupni dvefe cizim pfichozim, je povinen
zjistit dlvod jejich navstévy a zajistit, aby se cizi ptichozi nepohybovali
nekontrolované po arealu MS

e povinnosti zaméstnanct MS je dbat na uzavfeni vstupu do aredlu materské $koly —
uzavreni hlavni brany, zaklapnuti bezpe¢nostniho uzavieni obou vstupnich branek




VII.
OCHRANA OSOBNICH UDAJU V MATERSKE SKOLE - GDPR

e vSichni pracovnici maji povinnost zachovavat mlc¢enlivost a chrdnit pred zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli
do styku.

e pravo zdkonnych zastupcut déti na pristup k osobnim udajdm, na opravu a vymaz
osobnich Udaju a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdajl se ridi
smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udaju

e zpracovani osobnich Udaja déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
facebook, fotografie, vytvarné prace déti) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem
zdkonnych zastupcl déti

e porizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (ucitel, dité) bez jejich svoleni je v
rozporu s obcanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu
mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek
proti Skolnimu fadu.

ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Skolni fad materské Skoly nabyva ucinnosti dnem 1. zari 2020
Za jeho kontrolu a dodrzovani zodpovida reditelka Skoly

Dnem 31.8.2020 kon&i ucinnost Skolniho fadu mateiské $koly, ktery byl v G&innosti od
31.8.2017.

Skolni Fad nabyva Gginnosti dne 1.9.2020

Bc . Lenka Veselikova, DiS v.r.
feditelka materské skoly



Dodatek ke Skolnimu Fadu mateiské Skoly ve Skolnim roce 2020/2021
vzhledem ke COVID — 19 od 1. 9. 2020

Pti realizaci konkrétnich protiepidemickych opatfeni ma kompetence jak Skola, tak 1 mistné
pfislusna KHS.

e Skola zajistuje v ramci své kompetence dezinfekei rukou, uklid prostor, fadné
vétrani, dodrzovani zékladnich hygienickych pravidel, nevpusténi do budovy nemocné
osoby atp.

e Mistné pfislusna KHS nafizuje specialni protiepidemicka opatieni s ohledem na
aktualni situaci a misti podminky. Skola je povinna postupovat dle pokynti KHS a
dodrZovat vSechna aktualné€ platnd mimotfadna opatieni .

Provoz Skoly:

e od d&ti se pred prvnim ptichodem do MS nevyzaduje prohlaseni o bezinfek&nosti

e noseni rousek ve vnitinich prostorach se nevztahuje na déti

e aktualizace kontaktii na zadkonné zastupce déti (telefonni ¢isla, e-maily)

e povinnost zaméstnanct a zdkonnych zéastupct déti neprodlené informovat vedeni
Skoly a sdileni informaci o onemocnéni covid - 19

e opakované zdiiraznovani zasad osobni a respiracni hygieny — kaslat a kychat do
jednorazového kapesniku, spravni myti rukou

e pobyt zdkonnych zéastupcti je ve vnitinich prostorach skoly omezen na dobu nezbytné
nutnou

e osoby s pfiznaky infekéniho onemocnéni nemohou do skoly vstoupit (déti, zakonni
zastupci a zameéstnanci)

e s piihlédnutim k aktudlni epidemiologické situaci lze v pribéhu Skolniho roku
organizovat kulturni a sportovni akce (vylety, kurzy, krouzky, $kola v ptirod¢ apod.)

e Skolni jidelna musi respektovat zasady spravné vyrobni i hygienické praxe.

Kroky Skoly pFi podezieni na vyskyt nakazy COVID - 19

e povinnost Skoly oddélit dité, které vykazuje zndmky akutniho onemocnéni od
ostatnich déti

e pfiznaky infekéniho onemocnéni u déti (jako je napf: zvySena teplota, horecka, kasel,
ryma, dusnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalt a kloubU, prijem zacpa,
ztrata chuti a ¢ichu apod.) nema skola povinnnost aktivné zjistovat, zakonni zastupci
jsou povinni pfedavat do MS dité zdravé

Postup pfi zjiSténi pfiznakli onemocnéni u ditéte

1. pfiznaky jsou patrné jiz pfi prichodu do Skoly — vyzvani zakonného zastupce o
nutnosti odchodu ditéte ze skoly

2. v pribéhu pfitomnosti ditéte ve Skole — izolace ditéte od ostatnich déti, nasazeni
rousky (dité i zaméstnanec, ktery ma dohled nad ditétem), informovani zakonného
zastupce o bezodkladném vyzvednuti ditéte a opusténi Skoly. Zdkonny zastupce
telefonicky kontaktuje praktického lékare, ktery rozhodne o dalSim postupu.

3. V pfipadé pouhého podezieni na vyskyt nakazy covid — 19 ve skole, Skola sama KHS

nekontaktuje.




4. Zameéstnanec s priznaky onemocnéni skolu opusti v nejkratSim mozném case s
pouZzitim rousky a dodrzenim vSech obecné znamych pravidel chovani a jednani pfi
podezieni na ndkazu timto virem.

5. Ditéti, pripadné zaméstnanci Skoly s pretrvavajicimi priznaky covid — 19, které jsou
projevem chronického onemocnéni, v€etné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je

umoznén vstup do Skoly pouze v ptipadé, prokdze-li, Ze netrpi infekéni nemoci. Tato
skutec¢nost musi byt potvrzena praktickym Iékafem.

6. Pfivyskytu onemocnéni Skolu zpravidla kontaktuje pfislusna KHS, ktera rozhodne o
dalSich protiepidemickych opatfenich (napf. stanoveni osob v rizikovém kontaktu).

7. Skola neprodlené informuje o vzniklé situaci a naslednych krocich (pfipadné Gpravé
provozu, zpUsobu vzdélavani apod.) zakonné zastupce déti a svého zfizovatele.

8. Pokud je znemoZnéna osobni pfitomnost vice neZ poloviné déti ve tridé, pro které je

predskolni vzdélavani povinné, vznikd povinnost poskytnout détem v poslednim
roCniku materské Skoly vzdélavani distanénim zplsobem, s ohledem na jejich
individualni podminky i persondlni a technické mozZnosti sSkoly.

Uplata za vzdélavani

Pokud je ditéti natizena karanténa a Skola neni uzavrena, jedna se omluvenou nepfitomnost
ve Skole a_uplata se hradi.

Pokud na zakladé rozhodnuti HKS dojde k uzavreni skoly na vice nez 5 dni, stanovi reditel
Skoly Uplatu pomérné snizenou podle délky omezeni nebo preruseni provozu Skoly.

7 Ve

Dodatek Skolniho fadu nabyva ucinnosti dne 1.9.2020

Bc . Lenka Veselikova, DiS v.r.
feditelka materské Skoly



